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Foretagsupphandlat betalkort

Anviandningsomrade

Kortet far endast anvindas for inkop for forbundets rikning. Denna typ av kort ska
endast utfirdas i undantagsfall och till anstillda som har arbetsuppgifter som sirskilt
kan motivera innehav av denna typ av betalkort. Vid inkép med denna typ av kort
sker fakturering till forbundet som diarmed ér betalningsansvarig.

Beslut om tilldelning
Beslut fattas av VD och f6r VD rikning beslutar férbundsordférande.
Beslut redovisas for VU.

Sarskilda regler for kort

e Kontantuttag med kort dr inte tillaten.
e Kortet far inte anvindas till privata utgifter.

e De ink6p som noteras pa faktura fran betalkortsforetaget ska verifieras med
foljesedlar, kvitto etc. Dessa ska forvaras pa ett betryggande sitt och efter en
systematisk ordning som underlattar atersokning. Till fakturan ska bifogas en
permanent anteckning var dessa forvaras.

e Kortinnehavaren blir sjilv betalningsansvarig mot férbundet f6r de
transaktioner som inte kan styrkas med kvitto eller annan handling

Ansvarsfragor avseende samtliga typer av betalkort

Kortet dr personligt och far bara anvindas av kortinnehavaren. Detta innebir att
innehavaren av betalkortet dr personligt ansvarig for detta. For varje betalkort ska
beslutas om en niva f6r det maximala belopp som kortet kan anvindas f6r per
manad. Beslut om kreditgrins ska tas av samma befattningshavare som beslutat om
tilldelning av kortet.

Kortet dr en virdehandling och ska foérvaras pé ett betryggande sitt. Eventuell kod skall
torvaras separat, skilt fran kortet. Vid en forlust av kortet ska kortinnehavaren omedelbart
anmila detta till utfirdande betalkortsforetag. I Gvrigt ska betalkortsinnehavaren folja de
regler som betalkortsforetaget utfirdar.

Kortet skall aterlimnas utan dr6jsmal vid anstillnings upphdrande, lingre ledighet eller vid
forindrade arbetsuppgifter da det inte lingre féreligger nagot behov av innehav av
forbundets betalkort.
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Om kort anvints ovarsamt, felaktigt eller 1 6vrigt om faststillda regler inte foljts skall den
befattningshavare som beviljat ritten att anvinda betalkortet dterkalla detsamma.

En forteckning 6ver betalkort och kortinnehavare skall finnas hos ekonomiansvarig.
Forteckningen skall uppdateras vid férindringar.

Utlimnat kort kvitteras genom ett avtal mellan férbundet och kortanvindaren, dir
villkoren f6r anvindning och ansvar tydligt ska framga.

Om dokumentet
Denna riktlinje dr antagen av férbundsstyrelsen den 20 maj 2016.
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